
 
 
 
 
 

 
ประกาศเทศบาลตำบลศรีแกว 

เรื่อง  นโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคล ของเทศบาลตำบลศรีแกว 
------------------------------------- 

  โดยท่ีมีพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ซ่ึงมีผลบังคับใชเม่ือวันท่ี ๒๘ 
พฤษภาคม ๒๕๖๒ ประกอบกับเทศบาลตำบลศรีแกวใหความสำคัญ อยางยิ่งตอการคุมครองขอมูลสวนบุคคลและ
การปฏิบัติตามกฎหมายคุมครองขอมูลสวนบุคคล และเพ่ือใหเจาของขอมูลสวนบุคคลเชื่อม่ันวาสำนักงานจะดูแล
รักษาขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลและจัดใหมีมาตรการรักษาความม่ันคงปลอดภัยท่ีเหมาะสม 
เทศบาลตำบลศรีแกวจึงไดจัดทำนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคลของเทศบาลตำบลศรีแกว ดังนี้ 

๑. คำนิยาม 
“เทศบาล” หมายถึง เทศบาลตำบลศรีแกว 
“บุคคล” หมายถึง บุคคลธรรมดา 
“ขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา ขอมูลเก่ียวกับบุคคลซ่ึงทำใหสามารถระบุตัวบุคคล

นั้นได ไมวาทางตรงหรือทางออม แตไมรวมถึงขอมูลของผูถึงแกกรรมโดยเฉพาะ อาทิ ชื่อ นามสกุล ชื่อเลน ท่ีอยู 
หมายเลขโทรศัพท เลขประจำตัวประชาชน เลขหนังสือเดินทาง เลขบัตรประกันสังคม เลขใบอนุญาตขับข่ี เลข
ประจำตัวผูเสียภาษี เลขบัญชีธนาคาร เลขบัตรเครดิต ท่ีอยูอีเมล (email address) ทะเบียนรถยนต โฉนดท่ีดิน IP 
Address, Cookie ID, Log File เปนตน อยางไรก็ดี ขอมูลตอไปนี้ไมใชขอมูลสวนบุคคล เชน ขอมูลสำหรับการ
ติดตอทางธุรกิจท่ีไมไดระบุถึงตัวบุคคล อาทิ ชื่อบริษัท ท่ีอยูของบริษัท เลขทะเบียนนิติบุคคลของบริษัท หมายเลข
โทรศัพทของท่ีทำงาน ท่ีอยูอีเมล (email address) ท่ีใชในการทำงาน ท่ีอยูอีเมล (email address) กลุมของ
บริษัท เชน info@company.co.th ขอมูลนิรนาม (Anonymous Data) หรือขอมูลแฝงท่ีถูกทำใหไมสามารถระบุ
ตัวบุคคลไดอีกโดยวิธีการทางเทคนิค (Pseudonymous Data) ขอมูลผูถึงแกกรรม เปนตน 

“ขอมูลสวนบุคคลออนไหว” หมายถึง ขอมูลท่ีเปนเรื่องสวนบุคคลโดยแทของบุคคล แต
มีความละเอียดออนและอาจสุมเสี่ยงในการเลือกปฏิบัติอยางไมเปนธรรม เชน เชื้อชาติ เผาพันธุ ความคิดเห็น
ทางการเมือง ความเชื่อในลัทธิ ศาสนาหรือปรัชญา พฤติกรรมทางเพศ ประวัติอาชญากรรม ขอมูลสุขภาพ ความ
พิการ ขอมูลสหภาพแรงงาน ขอมูลพันธุกรรม ขอมูลชีวภาพ หรือขอมูลอ่ืนใด ซ่ึงกระทบตอเจาของขอมูลสวน
บุคคลในทำนองเดียวกันตามท่ีคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคลประกาศกำหนด 
“เจาของขอมูลสวนบุคคล” (Data Subject) หมายถึง ตัวบุคคลท่ีเปนเจาของขอมูลสวนบุคคลนั้น แตไมใชกรณีท่ี
บุคคลมีความเปนเจาของขอมูล (Ownership) หรือเปนผูสรางหรือเก็บรวบรวมขอมูลนั้นเอง โดยเจาของขอมูล
สวนบุคคลนี้จะหมายถึงบุคคลธรรมดาเทานั้น และไมรวมถึง “นิติบุคคล” (Juridical Person) ท่ีจัดตั้งข้ึนตาม
กฎหมาย เชน บริษัท สมาคม มูลนิธิ หรือองคกรอ่ืนใด 
ท้ังนี้ เจาของขอมูลสวนบุคคล ไดแก บุคคลดังตอไปนี้ 
 ๑. เจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเปนผูบรรลุนิติภาวะ หมายถึง 
   ๑.1 บุคคลท่ีมีอายุตั้งแต ๒๐ ปบริบูรณ ข้ึนไป หรือ 

๑.๒ ผูท่ีสมรสตั้งแตอายุ ๑๗ ปบริบูรณข้ึนไป หรือ 



๑.๓ ผูท่ีสมรสกอนอายุ ๑๗ ป โดยศาลอนุญาตใหทำการสมรส หรือ 
๑.๔ ผูเยาวซ่ึงผูแทนโดยชอบธรรมใหความยินยอมในการประกอบธุรกิจทางการคาหรือ

ธุรกิจอ่ืน หรือในการทำสัญญาเปนลูกจางในสัญญาจางแรงงาน ในความเก่ียวพันกับการประกอบธุรกิจหรือ การ
จางแรงงาน    

ท้ังนี้ ในการใหความยินยอมใด ๆ เจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเปนผูบรรลุนิติภาวะสามารถ
ใหความยินยอมไดดวยตนเอง 

๒. เจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเปนผูเยาว หมายถึง บุคคลท่ีอายุต่ำกวา ๒๐ ปบริบูรณ และไมใชผู
บรรลุนิติภาวะตามขอ ๑ ท้ังนี้ ในการใหความยินยอมใด ๆ จะตองไดรับความยินยอมจากผูใชอำนาจปกครองท่ีมี
อำนาจกระทำการแทนผูเยาวดวย 

๓. เจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเปนคนเสมือนไรความสามารถ หมายถึง บุคคลท่ีศาลสั่งใหเปนคน
เสมือนไรความสามารถ เนื่องจากมีกายพิการหรือมีจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ หรือประพฤติสุรุยสุรายเสเพลเปน
อาจิณ หรือติดสุรายาเมา หรือมีเหตุอ่ืนใดทำนองเดียวกันนั้น จนไมสามารถจะจัดทำการงานโดยตนเองได หรือจัด
กิจการไปในทางท่ีอาจจะเสื่อมเสียแกทรัพยสินของตนเองหรือครอบครัว ท้ังนี้ ในการใหความยินยอมใด ๆ จะตอง
ไดรับความยินยอมจากผูพิทักษท่ีมีอำนาจกระทำการแทนคนเสมือนไรความสามารถนั้นกอน 

๔. เจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีเปนคนไรความสามารถ หมายถึง บุคคลท่ีศาลสั่งใหเปนคนไร
ความสามารถ เนื่องจากเปนบุคคลวิกลจริต ท้ังนี้ ในการใหความยินยอมใด ๆ จะตองไดรับความยินยอมจากผู
อนุบาลท่ีมีอำนาจกระทำการแทนคนไรความสามารถนั้นกอน 
ท้ังนี้ หากการขอความยินยอมจากเจาของขอมูลสวนบุคคลท่ีไมเปนไปตามกฎหมายคุมครองขอมูลสวนบุคคลไมมี
ผลผูกพันเจาของขอมูลสวนบุคคล 
“ผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลหรือนิติบุคคลซ่ึงมีอำนาจหนาท่ีตัดสินใจเก่ียวกับการเก็บ
รวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล 
“ผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลหรือนิติบุคคลซ่ึงดำเนินการเก่ียวกับการเก็บรวบรวม ใช 
หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลตามคำสั่งหรือในนามของผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล ท้ังนี้ บุคคลหรือนิติบุคคลซ่ึง
ดำเนินการดังกลาวไมเปนผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล 

๒. แหลงท่ีมาของขอมูลสวนบุคคล 
โดยปกติท่ัวไปเทศบาลจะไมเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคล เวนแตในกรณี ดังนี้ 
๒.๑ เทศบาลไดรับขอมูลสวนบุคคลจากเจาของขอมูลสวนบุคคลโดยตรง โดยเทศบาลจะ

เก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลจากข้ันตอนการใหบริการ ดังนี้ 
                (๑) ข้ันตอนการใชบริการกับเทศบาล หรือข้ันตอนการยื่นคำรองขอใชสิทธิตางๆ กับ
เทศบาล เชน การรับขอมูลขาวสาร การสมัครงาน 
                   (๒) การเก็บขอมูลโดยความสมัครใจของเจาของขอมูลสวนบุคคล เชน การทำ
แบบสอบถาม (survey) หรือ การโตตอบทางท่ีอยูอีเมล (email address) หรือชองทางการสื่อสารอ่ืนๆ ระหวาง
เทศบาลและเจาของขอมูลสวนบุคคล 
                   (๓) การเก็บขอมูลจากการใชเว็บไซตของเทศบาลผานเบราวเซอรคุกก้ี (browser’s 
cookies) ของเจาของขอมูลสวนบุคคล และการใชบริการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส 
           ๒.๒ เทศบาลไดรับขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลจากบุคคลท่ีสาม โดย
เทศบาลเชื่อโดยสุจริตวาบุคคลท่ีสามดังกลาวมีสิทธิเก็บขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลและเปดเผย
กับเทศบาล 

๓. วัตถุประสงคในการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 



         เทศบาลใชวิธีการเก็บรวบรวม ใช เปดเผย ขอมูลสวนบุคคลดวยวิธีการท่ีชอบดวยกฎหมายและ
เปนธรรม โดยจัดเก็บขอมูลสวนบุคคลเทาท่ีจำเปน เพ่ือใชในการติดตอใหบริการ ประชาสัมพันธ หรือใหขอมูล
ขาวสารตาง ๆ รวมท้ังสำรวจความคิดเห็นของเจาของขอมูลสวนบุคคลในกิจการหรือกิจกรรมของเทศบาล ภายใต
วัตถุประสงคในการดำเนินงานของเทศบาลเทานั้น หรือตามท่ีกฎหมายกำหนด ท้ังนี้ หากมีการเปลี่ยนแปลง
วัตถุประสงค เทศบาลจะแจงใหเจาของขอมูลสวนบุคคลทราบ และบันทึกเพ่ิมเติมไวเปนหลักฐาน รวมท้ังปฏิบัติให
เปนไปตามกฎหมายคุมครองขอมูลสวนบุคคล 

๔. การประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 
         ๔.๑ การเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคล 
             เทศบาลจะเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลอยางจำกัดและเทาท่ีจำเปน โดยข้ึนอยูกับ
ประเภทของบริการท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลใชบริการหรือใหขอมูลสวนบุคคลกับเทศบาล เชน การลงทะเบียน
สมัครเขารวมกิจกรรม การลงทะเบียนขอใชบริการตางๆ ท้ังท่ีผานเทศบาลโดยตรงและผานระบบสารสนเทศของ
เทศบาล ซ่ึงจะมีการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลดังกลาวเทาท่ีจำเปนเทานั้น 
         ๔.๒ การใชขอมูลสวนบุคคล 
             เทศบาลจะใชขอมูลสวนบุคคลตามวัตถุประสงคท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลใหไวกับ
เทศบาล โดยใชอยางเหมาะสมและมีมาตรการการรักษาความม่ันคงปลอดภัยและมีการควบคุมการเขาถึงขอมูล
สวนบุคคล 
         ๔.๓ การเปดเผยขอมูลสวนบุคคล 
             โดยปกติเทศบาลจะไมเปดเผยขอมูลสวนบุคคล เวนแตเปนการเปดเผยตามวัตถุประสงค
ท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลไดใหไวกับเทศบาล เชน เปดเผยขอมูลสวนบุคคลเพ่ือเปนการปฏิบัติตามบริการท่ีเจาของ
ขอมูลสวนบุคคลรองขอ หรือเปนไปตามภาระผูกพันตามสัญญา หรือตามท่ีกฎหมายกำหนดใหเปดเผย และในกรณี
ใด ๆ ท่ีเทศบาลตองการเก็บรวมรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลเพ่ิมเติมหรือมีการเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค
ในการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผย เทศบาลจะแจงใหเจาของขอมูลสวนบุคคลทราบกอนท่ีจะดำเนินการกับขอมูล
สวนบุคคลนั้น เวนแตเปนกรณีท่ีกฎหมายกำหนดหรืออนุญาตใหดำเนินการได 

๕. ระยะเวลาในการเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคล 
เทศบาลตำบลศรีแกวจะเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคลตราบเทาท่ีจำเปนตอการประมวลผล 

และเม่ือพนระยะเวลาดังกลาวแลว สำนักงานจะดำเนินการทำลายขอมูลสวนบุคคล 
๖. สิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคล 
ความยินยอมท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลใหไวกับสำนักงานในการเก็บรวบรวม ใช และ

เปดเผยขอมูลสวนบุคคลยังคงใชไดจนกวาเจาของขอมูลสวนบุคคลจะเพิกถอนความยินยอมเปนลายลักษณอักษร 
โดยเจาของขอมูลสวนบุคคลสามารถเพิกถอนความยินยอมหรือระงับการใชหรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล เพ่ือ
วัตถุประสงคในการดำเนินกิจกรรมใด ๆ หรือทุกกิจกรรมของสำนักงาน โดยสงคำขอของเจาของขอมูลสวนบุคคล
แจงใหสำนักงานทราบเปนลายลักษณอักษรหรือผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส srikaw_1@hotmail.com 
         นอกจากสิทธิดังกลาวขางตน เจาของขอมูลสวนบุคคลยังมีสิทธิในการดำเนินการ 
ดังตอไปนี้ 
         (๑) สิทธิในการเพิกถอนความยินยอม (right to withdraw consent) 
             เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิเพิกถอนความยินยอมในการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล
ท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลไดใหความยินยอมไวแกสำนักงานไดตลอดระยะเวลาท่ีขอมูลสวนบุคคลของตนอยูกับ
สำนักงาน 
         (๒) สิทธิในการเขาถึงขอมูลสวนบุคคล (right of access) 



              เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิเขาถึงขอมูลสวนบุคคลของตนและขอใหสำนักงานทำ
สำเนาขอมูลสวนบุคคลดังกลาวใหแกเจาของขอมูลสวนบุคคล รวมถึงขอใหสำนักงานเปดเผยการไดมาซ่ึงขอมูล
สวนบุคคลท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลไมไดใหความยินยอมตอสำนักงานได 
         (๓) สิทธิในการแกไขขอมูลสวนบุคคลใหถูกตอง (right to rectification) 
เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิขอใหสำนักงานแกไขขอมูลสวนบุคคลท่ีไมถูกตอง หรือเพ่ิมเติมขอมูลสวนบุคคลท่ีไม
สมบูรณ 
         (๔) สิทธิในการลบขอมูลสวนบุคคล (right to erasure) 
เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิในการขอใหสำนักงานทำการลบขอมูลสวนบุคคลของตนดวยเหตุบางประการได 
         (๕) สิทธิในการระงับการใชขอมูลสวนบุคคล (right to restriction of processing) 
เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิระงับการใชขอมูลสวนบุคคลของตนดวยเหตุบางประการได 
         (๖) สิทธิในการใหโอนยายขอมูลสวนบุคคล (right to data portability) 
เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิใหสำนักงานโอนยายขอมูลสวนบุคคลซ่ึงเจาของขอมูลสวนบุคคลไดใหไวกับ
สำนักงานไปยังผูควบคุมขอมูลสวนบุคคลรายอ่ืน หรือตัวเจาของขอมูลสวนบุคคลเองดวยเหตุบางประการได 
         (๗) สิทธิในการคัดคานการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล (right to object) 
เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิคัดคานการประมวลผลขอมูลสวนบุคคลของตนดวยเหตุบางประการได 
เทศบาลเคารพการตัดสินใจการเพิกถอนความยินยอมของเจาของขอมูลสวนบุคคล แตอยางไรก็ตาม เทศบาลขอ
แจงใหเจาของขอมูลสวนบุคคลทราบวาอาจมีขอจำกัดสิทธิในการเพิกถอนความยินยอมโดยกฎหมายหรือสัญญาท่ี
ใหประโยชนแกเจาของขอมูลสวนบุคคล ท้ังนี้ การเพิกถอนความยินยอมยอมไมสงผลกระทบตอการเก็บรวบรวม 
ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลไดใหความยินยอมไวแลว 
๗. การรักษาความม่ันคงปลอดภัยสำหรับขอมูลสวนบุคคล 
          เทศบาลใหมีมาตรการการรักษาความม่ันคงปลอดภัยท่ีเหมาะสม เพ่ือปองกัน การเขาถึง 
การใช การเปลี่ยนแปลง การแกไข หรือการเปดเผยขอมูลสวนบุคคลโดยปราศจากอำนาจหรือโดยมิชอบ 
นอกจากนี้ เทศบาลไดกำหนดแนวปฏิบัติภายในสำนักงานเพ่ือกำหนดสิทธิในการเขาถึงหรือการใชขอมูลสวนบุคคล
ของเจาของขอมูลสวนบุคคล เพ่ือรักษาความลับและความปลอดภัยของขอมูล และเทศบาลจะจัดใหมีการทบทวน
มาตรการดังกลาวเปนระยะเพ่ือความเหมาะสม 
๘. การใชคุกก้ี (Cookies) 
            คุกก้ี (Cookies) หมายถึง ขอมูลขนาดเล็กท่ีเว็บไซตสงไปเก็บไวกับเจาของขอมูลสวน
บุคคลท่ีเขาชมเว็บไซต เพ่ือชวยใหเว็บไซตจดจำขอมูลเขาชมของเจาของขอมูลสวนบุคคล เชน ภาษาท่ีเลือกใชเปน
อันดับแรก ผูใชของระบบ หรือการตั้งคาอ่ืน ๆ เม่ือเจาของขอมูลสวนบุคคลเขาชมเว็บไซตในครั้งถัดไป เว็บไซตจะ
จดจำไดวาเปนผูใชท่ีเคยเขาใชบริการแลว และตั้งคาตามท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลกำหนด จนกวาเจาของขอมูล
สวนบุคคลจะลบคุกก้ี (Cookies) หรือไมอนุญาตใหคุกก้ี (Cookies) นั้นทำงานอีกตอไป ซ่ึงเจาของขอมูลสวน
บุคคลสามารถท่ีจะยอมรับหรือไมรับคุกก้ี (Cookies) ก็ได ในกรณีท่ีเลือกท่ีจะไมรับหรือลบคุกก้ี (Cookies) 
เว็บไซตอาจจะไมสามารถใหบริการหรือไมสามารถแสดงผลไดอยางถูกตอง 

๙. การปรับปรุงนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคล 
           เทศบาลอาจทำการปรับปรุงหรือแกไขนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคล โดยมิตอง
แจงใหเจาของขอมูลสวนบุคคลทราบลวงหนา ท้ังนี้ เพ่ือความเหมาะสมและมีประสิทธิภาพในการใหบริการ ดังนั้น 
สำนักงานจึงขอแนะนำใหเจาของขอมูลสวนบุคคลอานนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคลทุกครั้งท่ีเยี่ยมชมหรือ
ใชบริการจากสำนักงานหรือเว็บไซตของเทศบาล 

๑๐. การปฏิบัติตามนโยบายคุมครองขอมูลสวนบุคคลและการติดตอกับเทศบาล 



            ในกรณีท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลมีขอสงสัยหรือขอเสนอแนะเก่ียวกับนโยบายการ
คุมครองขอมูลสวนบุคคลหรือการปฏิบัติตามนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคลฉบับนี้ เทศบาลยินดีตอบขอ
สงสัย และรับฟงขอเสนอแนะ เพ่ือประโยชนตอการปรับปรุงการคุมครองขอมูลสวนบุคคลและการใหบริการของ
สำนักงานตอไป โดยเจาของขอมูลสวนบุคคลสามารถติดตอกับเทศบาลไดท่ี เทศบาลตำบลศรีแกว  หรือตามท่ีอยู
ดานลางนี้ ท่ีอยูติดตอ: สำนักงานเทศบาลตำบลศรีแกว อำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 35120   โทรศัพท/
โทรสาร. 045 756 863 
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