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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีป้าย 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลศรีแกว้ อาํเภอเลิงนกทา จงัหวดัยโสธร 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีป้าย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกับรหิารการคลงัทอ้งถิ่น 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0  วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การรบัชาํระภาษีป้าย  

11. ช่องทางการให้บริการ  

12. หลักเกณฑ ์วิธกีาร เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบญัญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นมีหนา้ท่ีในการรบัชาํระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่หอ้หรือ

เคร่ืองหมายท่ีใชเ้พ่ือการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดโ้ดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการ

และเงื่อนไขดงันี ้

      1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น (เทศบาลหรือองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล) ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวิธีการเสียภาษี 

      2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

      3. เจา้ของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

      4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

      5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นรบัชาํระภาษี (เจา้ของป้ายชาํระภาษีทนัทีหรือชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา) 

      6. กรณีท่ีเจา้ของป้ายชาํระภาษีเกินเวลาท่ีกาํหนด (เกิน 15 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมิน) ตอ้งชาํระภาษีและเงินเพ่ิม 

 

 

   เทศบาลตาํบลศรีแกว้ อาํเภอเลิงนกทา จงัหวดัยโสธร 

 โทร.045756863 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    

 (มีพกัเท่ียง)    
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      7. กรณีท่ีผูร้บัประเมิน (เจา้ของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณต์อ่ผูบ้รหิารทอ้งถิ่นไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การ

ประเมินเพ่ือใหผู้บ้รหิารทอ้งถิ่นชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนันบัแต่วนัท่ีไดร้บัอทุธรณต์าม

พระราชบญัญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

       8. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพ่ิมเติมไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัคาํขอ

และผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/

เพ่ิมเติมหากผูย้ื่นคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการ

พิจารณา 

       9. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ื่นคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรือ 

ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 

      10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริม่นบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้ 

เห็นว่ามีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 10 แห่ง 

พระราชบญัญัตกิารอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้ของป้ายยื่นแบบแสดง

รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

เพ่ือใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ี

ตรวจสอบความครบถว้น

ถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 

 

1 วนั เทศบาลตาํบล 

ศรีแกว้ 

(1. ระยะเวลา : 1 วนั 

(ภายในเดือนมีนาคม

ของทกุปี) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

ศรีแกว้ 

2) การพิจารณา 

 

พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณา

ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ

แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

และแจง้การประเมินภาษี 

 

30 วนั เทศบาลตาํบล 

ศรีแกว้ 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วนันบั

จากวนัท่ียื่นแสดง

รายการภาษีป้าย 

(ภ.ป.1) (ตาม

พระราชบญัญัตวิิธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

ศรีแกว้  
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา 

 

เจา้ของป้ายชาํระภาษี 

 

15 วนั เทศบาลตาํบล 

ศรีแกว้ 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วนันบัแต่

ไดร้บัแจง้การ

ประเมิน (กรณีชาํระ

เกิน 15 วนัจะตอ้ง

ชาํระเงินเพ่ิมตาม

อตัราท่ีกฎหมาย

กาํหนด) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล 

ศรีแกว้ 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 46 วนั 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

       ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือบตัร

ท่ีออกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐั

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) แผนผงัแสดงสถาน

ท่ีตัง้หรือแสดงป้าย

รายละเอียด

เก่ียวกบัป้ายวนั

เดือนปีท่ีติดตัง้หรือ

แสดง 

 

- 1 0 ชดุ - 



316 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) หลกัฐานการ

ประกอบกิจการเช่น

สาํเนาใบทะเบียน

การคา้สาํเนา

ทะเบียนพาณิชย์

สาํเนาทะเบียน

ภาษีมลูคา่เพ่ิม 

- 0 1 ชดุ - 

5) หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล (กรณีนิติ

บคุคล) พรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) สาํเนา

ใบเสรจ็รบัเงินภาษี

ป้าย (ถา้ม)ี  

- 0 1 ชดุ - 

7) หนงัสือมอบอาํนาจ 

(กรณีมอบอาํนาจ

ใหด้าํเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดัยโสธร 

       2) ช่องทางการรอ้งเรียน เทศบาลตาํบลศรีแกว้ อาํเภอเลิงนกทา จงัหวดัยโสธร 

            โทร.045-756863 

18. ตวัอย่างแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 


