
 
 

 

 
 

คู่มือการใหบ้ริการ 
ส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อกับหน่วยงาน 

 
 
 

 
 
 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลศรีแก้ว  จังหวัดยโสธร 

 
 
 

งานขอใบอนุญาตจดัตั้งตลาด 



 
 

คู่มือส าหรับบริการประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลศรีแก้ว 

 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลศรีแก้ว 

                                       อ าเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
2) เทศบัญญัติเทศบาลต าบลศรีแก้ว เรื่อง ตลาด  พ.ศ.2564 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7.  พื้นที่ให้บริการ: เขตเทศบาลต าบลศรีแก้ว  
8.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
9.  ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30 วัน  
10.  ข้อมูลสถิต ิ
  จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
  จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
  จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
11.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  
12.  ช่องทางการให้บริการ  
13.  สถานที่ให้บริการ  -ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลศรีแก้ว 
14. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
15.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ใดประสงค์จะจัดตั้งตลาด  ให้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตามแบบ  ตล.1 พร้อมด้วยแผนผังแบบก่อสร้าง      
และรายการปลูกสร้างในถานที่จัดตั้งตลาดต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 การยื่นค าขอเปลี่ยนแปลง  ขยายหรือลดสถานที่หรือบริเวณท่ีใช้ตลาด  ภายหลังจากท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้
ออกใบอนุญาตให้จัดตั้งตลาดแล้ว  ให้ยื่นค าขออนุญาต  ตามแบบ ตล.3 พร้อมด้วยแผนผังแบบก่อสร้างและรายการ
ปลูกสร้างที่จะขอเปลี่ยนแปลง  ขยาย  หรือลดสถานที่  หรือบริเวณท่ีใช้เป็นตลาดต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 หากสถานที่จัดตั้งเป็นอาคาร  ผู้ขอรับใบอนุญาตได้จัดสถานที่ตั้งตลาดและมีเครื่องอุปกรณ์ส าหรับตลาด
ถูกต้องด้วยสุขลักษณะ  ตามเงื่อนไขบังคับไว้ในข้อบัญญัตินี้ตามประเภทของตลาดแล้ว  ก็ให้ออกใบอนุญาตตามแบบ 
ตล.2 
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12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน  

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1) ตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญ าตจั ด ตั้ ง ต ล าดพร้ อ ม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที 
กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลศรีแก้ว  

- 

2) ตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที กรณี ไม่
ถูกต้อง /ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้ง
ต้อง 
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเ พ่ือ
ด า เ นิ น ก า ร ห า ก ไ ม่ ส า ม า ร ถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดท า
บันทึกความบกพร่องและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ 
ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง 
กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลศรีแก้ว  

 

3) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน 
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาตกรณีไม่ถูกตองตาม  ้
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน า
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน 
กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลศรีแก้ว  

 

4) การแจ้งค าสั่ง 
การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ 
ค าสั่งไม่อนุญาต 

8 วัน 
กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลศรีแก้ว  

 

5) ช าระค่าธรรมเนียม 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต)แจ้งให้ผู้ ขออนุญาตมา
ช าระค่าธรรมเนยมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 

1 วัน 
กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลศรีแก้ว  

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วัน 
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13. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ  

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ  

3) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล  
(กรณีเป็นนิติบุคคล) 

- 1 1 ฉบับ  

4) 
ใ บ ม อ บ อ า น า จ 
(กรณีมอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ  

5) 
หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผู้ มีอ านาจลง
นามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

 
15. ค่าธรรมเนียม 
  อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี 
16. ช่องทางการร้องเรียน 

เทศบาลต าบลศรีแก้ว 
 

อัตราค่าธรรมเนียม 
การจัดตั้งตลาด 

เทศบัญญัติเทศบาลต าบลศรีแก้ว 
เรื่อง ตลาด  พ.ศ.  2564 

 

 
ล าดับที่ รายการ ค่าธรรมเนียม  (บาท) 

1. 
1.1 
1.2 
1.3 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
ตลาดประเภทที่ 1 
ตลาดประเภทที่ 2 
ตลาดประเภทที่ 3 

 
2,000 
1,500 
1,000 

 



 
 

 
 


