
                                                        

 

 

 

 

 
 

คู่มือการใหบ้ริการ 

ส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อกับหน่วยงาน 
 
 

 

 

 

งานพฒันารายได้  กองคลัง 

เทศบาลต าบลศรีแก้ว  จังหวัดยโสธร 

 
 

 

 

การจดทะเบยีนพาณิชย ์

 



 

กระบวนงาน 1. งานจดทะเบียนพาณิชย์ (กรณีขอจดใหม่) 

กระบวนงาน 2. งานจดทะเบียนพาณิชย์ (กรณีขอยกเลิกใบทะเบียนพาณิชย์) 

กระบวนงาน 3. งานจดทะเบียนพาณิชย์ (กรณีขอเปลี่ยนแปลงใบทะเบียนพาณิชย์) 

สถานที่ให้บริการ  งานพัฒนารายได้  กองคลัง  เทศบาลต าบลศรีแก้ว  อ าเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชกฤษฎีกาก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ 
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมาย
ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
6. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



           แผนผังข้ันตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ 

                                          กรณีขอจดใหม ่
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลกัฐานท่ีตอ้งเตรียม 

1. กรอกแบบฟอรม์   ทพ. 

2.  ส  าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

3.  ส  าเนาทะเบียนบา้น 

4.   กรณีเชา่พืน้ท่ี  ตอ้งมีสญัญาเชา่  ส าเนาบตัรประชาชน/ทะเบียนบา้นผูใ้หเ้ชา่ 

5. กรณีไมใ่ชเ่จา้ของบา้นตอ้งมีหนงัสือยินยอมใหเ้ชา่สถานท่ี 

6.  กรณีมอบอ านาจ หนงัสือมอบอ านาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์ ส าเนาบตัรประชาชน/

ทะเบียนบา้น  ของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

7. รูปถ่ายหนา้รา้น เห็นช่ือรา้นและท่ีอยู่ชดัเจน 

8.  แผนท่ีตัง้ของกิจการ 

 

 

 

เจา้หนา้ท่ีตรวจพิจารณาเอกสาร/แจง้ผล 10 นาที 

นายทะเบียนรบัจดทะเบียน/เจา้หนา้ท่ีบนัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ 

จดัเตรียมใบส าคญัการจดทะเบียน/หนงัสือ 10 นาที 

ผูม้าย่ืนความประสงคจ์ดทะเบียนพาณิชย ์ณ งานพฒันารายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลศรีแกว้ 

 

แจง้ผูป้ระกอบการช าระเงินคา่ธรรมเนียม  50 บาท 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชย ์

    ใหแ้ก่ผูย่ื้นค าขอ  10 นาที 



แผนผังขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ 

                              กรณีขอยกเลิกใบทะเบียนพาณิชย์  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

แผนผังขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย ์

 

 

 

ผูม้าย่ืนความประสงคจ์ดทะเบียนพาณิชย ์

1. กรอกแบบฟอรม์  ทพ. 

2. ส าเนาบตัรประชาชน 

3. ใบทะเบียนพาณิชยต์วัจรงิ 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร  หลกัฐาน 10 นาที 

เจา้หนา้ท่ีพิมพใ์บทะเบียนพาณิชย(์แบบ พค.0403) 

ย่ืนตอ่นายทะเบียนพาณิชยเ์พ่ือขอยกเลิกใบทะเบียนพาณิชย ์10 นาที 

แจง้ผูป้ระกอบการ 1 นาที 

 

เสียคา่ธรรมเนียม 20 บาท 

พรอ้มรบัใบเสรจ็  10 นาที 



กรณีขอเปลี่ยนแปลง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูม้าย่ืนความประสงคจ์ดทะเบียนพาณิชย ์

 

 

หลกัฐานท่ีตอ้งเตรียม 

1. กรอกแบบฟอรม์  ทพ. 

2. ส าเนาบตัรประชาชน 

3. ส าเนาทะเบียนบา้น 

4. ใบทะเบียนพาณิชยเ์ดมิ 

5. กรณีมอบอ านาจ  หนงัสือมอบอ านาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์  ส าเนาบตัรประจ าตวั

ประชาชน 

ทะเบียนบา้น  ของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 
เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร  หลกัฐาน  10 นาที 

เจา้หนา้ท่ีพิมพใ์บทะเบียนพาณิชย(์แบบ พค. 0403) 

ย่ืนตอ่นนายทะเบียนพาณิชยเ์พ่ือขออนญุาต  10 นาที 

แจง้ผูป้ระกอบการ 

เสียคา่ธรรมเนียม 20บาท  

พรอ้มรบัใบทะเบียนพาณิชย ์


